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Instructivo para la presentacidén de Trayectos formativos y Postitulos-
Direccion de Formacion Docente Permanente

Periodo de presentacion:

del 01 de septiembre al
26 de septiembre- 2025

Instructivo:

Para el envio

Se debe enviar un mail por cada trayecto formativo/ Postitulo a presentar, con los 3 PDFs el

proyecto adjuntos.

No se aceptardn envios que superen los 3 adjuntos. El mail debe ser enviado a la direccién
gue consta en la Disposicion: dfdptrayectosformativos@abc.gob.ar

Las entregas enviadas a un mail que no corresponda se consideraran no entregadas.

El ASUNTO del envio debe ser:

Nombre de la Institucion + Cédigo de Oferente + Nombre del trayecto/ Postitulo

1- La presentacidon debe ser hecha en fuente tipo Arial, tamafio 12, interlineado sencillo,

en hojas tamafio A4 (21 x 29,7 cm).
2- Cada trayecto consta de 3 partes, cada parte debe ser un PDF individual.

3- El nombre del trayecto/ postitulo, asi como el de la institucion oferente debe coincidir en
todas las partes que se lo nombre, es decir, debe ser denominado de la misma manera en el

proyecto y en las planillas donde se requiera nombrarlo.

4- Las comunicaciones sélo seran recibidas desde la direccion de correo electrénico que
establecieron como domicilio electrénico de su institucion. Es decir, el correo que figura en

su Anexo 3 que es su comprobante de empadronamiento.
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Para los documentos adjuntos (PDFs)

PDF1: Se sugiere Identificarlo EJEMPLO: “A1-000025 - PDF1 - Nombre del proyecto”

Caratula Institucional + Planilla de recepcidn de los trayectos formativos + Planilla de
empadronamiento (Anexo 3 firmado) + Datos identificatorios y ampliatorios, en ese orden +

Nota de aval institucional.

- 1° Caratula, debe contener la siguiente informacion:

e Nombre completo de la institucion

e Numero de registro en la Direccién de Formacidén Docente Permanente de la DGCyE,
Direccién postal

e Teléfono

e Correo electrénico (obligatorio)

e Datos personales de la o del responsable institucional (apellido y nombre, teléfono y
correo electrdnico)

® Lugary fecha

e Firma holégrafa y sello de la o del responsable institucional

- 2° Planilla, debe tener primero la Planilla de recepcion de los trayectos formativos
(es la planilla en la que se enumeran el total de proyectos presentados). Por
separado se presentara la planilla enumerando Postitulos si los presentasen (hasta
2). Recuerden que cuentan con un maximo de 10 trayectos formativos permitidos.
Esta planilla corresponde al Anexo 2 de la DISPO-2025-11-GDEBA-DFDPDGCYE y

pueden acceder a ella desde alli.

- 3° Planilla, es la Copia de la constancia de inscripcion como oferente externo en la

Direccion de Formacion Docente Permanente (este punto refiere a la planilla de
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inscripcion — Anexo 3 - como Oferentes, que se les devuelve firmada por la autoridad

de DFDP y con cédigo de registro una vez aceptados).

- 4° Datos identificatorios y ampliatorios, esta informacion debera ser resumida en
una sola carilla para cada trayecto formativo presentado. Es condicién necesaria que
los datos identificatorios deben coincidir con lo presentado en el trayecto formativo

(modalidad, hs reloj, destinatarios y demas)

4.1) Datos identificatorios y ampliatorios del trayecto formativo:

e Titulo del trayecto formativo

e Localizacidn de la oferta: regidn y distrito en el que se realizara la propuesta

e Area y/o disciplina comprendida en el proyecto

e Destinatarios: cargo/s, ciclo/s y nivel/es educativo/s al que estd dirigido el
trayecto formativo

e Modalidad de la formacién permanente (presencial - distancia)

e Formato: curso, ateneo, seminario, etc.

e Carga horaria total de la propuesta (en horas catedra y en horas reloj;
discriminando en presencial y no presencial)

e Equipo formador:  Apellido y nombres. Tipo y numero de documento.
Titulo/s de las formadoras y los formadores con nimero de registro en la

DGCyE

4.2) Aval de la o del responsable institucional, para cada trayecto formativo

presentado.

PDF 2: Se sugiere Identificar EJEMPLO: “A1-000025 - PDF2 - Nombre del proyecto”

En este PDF deben enviar la Planilla de Presentacion de Formadores/Tutores 2025 que

corresponde al Anexo 3 de la DISPO-2025-11-GDEBA-DFDPDGCYE donde figuran los datos y
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cantidad de formadores a cargo del curso/ postitulo y los CVS de los Formadores (y de los

tutores en caso de las ofertas virtuales).

Cada CV no puede exceder las 3 paginas y debe respetar el orden de los datos tal cual se

solicitan. Solo deben incluir copia del titulo de grado registrado en la DGCYE de la provincia

de Bs. As. y del DNI de cada formador

Las copias/fotos de la documentacion debera presentarse de forma legible y deben

poseer un tamafio apropiado que permita su lectura.

FORMATO DEL CV:

A - Datos personales:

Apellido y nombres

Tipo y numero de documento (presentar fotocopia de la primeray la segunda
pagina) Lugar y fecha de nacimiento

Direccion

Teléfono

Correo electronico

B - Formacion académica:

Titulo de grado (deberd presentarse copia del titulo superior, terciario o
universitario, registrado ante la DGCyE)

Posgrado o postitulo.

C - Antecedentes profesionales:

Trayectos de actualizacion y/o formacion académica cursados en instituciones
reconocidas, referidos especificamente al area en la que se postula como
formador.
Antecedentes como formadora o formador de formadores y/o formadora o
formador
Antecedentes que pueda certificar en el area, ciclo, nivel o modalidad en la

gue se postula como formador
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PDF 3: TRAYECTO FORMATIVO Se sugiere Identificar EJEMPLO: “A1-000025 - PDF3 -

Nombre del proyecto”

e las hojas correspondientes a cada trayecto formativo no deberdn contener
ningin membrete, logo, encabezado o pie de pdgina que identifique a la
institucion oferente o al equipo formador, en caso de tener logo o
identificacion se tendrd por no presentado.

e Ningun proyecto puede tener, directa o indirectamente, informacidn que identifique
a la institucion oferente. En caso de no cumplir con esta condicion, no se evaluaran
las presentaciones tal como se indica en la normativa.

e No colocar el nimero de registro de oferente, nombre de la institucién o informacién
gue identifique a su institucion en el proyecto en el PDF 3 (es decir, en el proyecto en
si)

® En caso de enviar link de acceso al material didactico, no deben identificar el campus.
Es decir, no puede ser una plataforma de la institucion.

e Las hojas deberan estar numeradas solamente a pie de pagina.

Estructura del Trayecto formativo:

Sugerimos tener en cuenta los lineamientos y orientaciones para cada nivel y modalidad

que figuran en la DISPO-2025-11-GDEBA-DFDPDGCYE

e Titulo del trayecto formativo (maximo 45 caracteres)

e Sintesis del trayecto formativo (maximo 150 palabras)

o Destinatarios. En esta parte deben ser muy claros en cuanto a quiénes son los
destinatarios concretos del trayecto. La amplitud de destinatarios debe ser coherente
con el desarrollo del proyecto y la diferenciaciéon del contenido, si fuese necesaria,

segun el nivel y modalidad.
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e Fundamentacidon. Se debera fundamentar de manera tedrica la correspondencia
entre el trayecto formativo/ postitulo y un problema que ha sido diagnosticado y
requiere de acciones de formacién para su solucién.

® Objetivos. Se enunciardn en términos de los logros que se espera que alcancen
los/as cursantes. Deben permitir evaluar la coherencia de todos los componentes del
trayecto formativo/ postitulo en funcion del problema a abordar.

e Contenidos. sugerimos que los proyectos deben ser de un aporte sustancial en lo
pedagodgico para fortalecer la formacion docente, que la propuesta sea superadora
de la formacidn inicial, que tenga en cuenta tematicas vacantes en la formacion
docente, o que profundice alguna tematica ya trabajada.

e Duracion y carga horaria. Debe expresarse en HORAS RELOJ (no menor de 20 hs
reloj, no mayor a 199 hs reloj para TF y mayores de 200 hs reloj para Postitulos)

® Propuesta didactica
Debe contemplar:

- El anadlisis de dificultades reales de la practica institucional y/o de aula en cualquiera
de las modalidades que adopte la oferta.

- La seleccion e inclusién de actividades que promuevan el debate e intercambio de
experiencias y de estrategias que ayuden al docente a analizar y replantear su
practica en el aula y/o en la institucidn.

- La prevision del trabajo que se llevara a cabo con la bibliografia seleccionada.

® Presentacion de materiales de acuerdo con la modalidad del trayecto formativo:

- Presencial: Se deberd presentar el desarrollo de una jornada tipo de
formacion incluyendo los contenidos, las actividades, los trabajos
practicos desarrollados con minuciosidad, la bibliografia utilizada y la
evaluacion de proceso.

- Distancia: Se debera presentar todo el material didactico en soporte
digitalizado y, también, en los mismos soportes que recibira la o el

cursante, si los hubiere de otro tipo.
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e Bibliografia. Sugerimos que la misma sea actualizada con los lineamientos del campo

especifico que se trabaje, que sea acorde con los disefios curriculares, sefialar qué de
cada material se utilizara, por ejemplo: algin capitulo en particular. También deben
detallar la bibliografia para las formadoras y los formadores.

Evaluacion. Se refiere especificamente a la propuesta de evaluacién dirigida a los
docentes cursantes del trayecto. Serd requisito imprescindible identificar las
instancias de evaluacion diagndstica, procesual y final. Asi como, especificar los
criterios, instrumentos, técnicas y/o procedimientos que se aplicaran en el proceso
de evaluacion. El examen final debe ser presencial, individual y escrito para ambas

modalidades.

Para la instancia de evaluacion se requiere:

- 85% de asistencia obligatoria en cursos presenciales
- 100% de asistencia obligatoria en instancias presenciales de modalidad a

distancia

Seguimiento y Monitoreo: Este punto no debe ser solo una enunciacién, sino el
detalle de un plan especifico y de su ejecucidn, cuya documentacion debera ser

archivada para la supervisién.

Sugerimos leer detenidamente cada paso y

revisar la resolucion 1641/21.

Por consultas comunicarse a nuestra direccion:

dfdpsecretariaexternos@abc.gob.ar
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